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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — ANALISE CURRICULAR

N°02/2025

SELECAO DE ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS DO PROJETO RIO SPORTS E LAZER EM
MOVIMENTO NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
TERMO DE FOMENTO N° 971205/2024

O Instituto Rio Esporte e Lazer torna publico o presente processo seletivo simplificado para a fungao
de Assistente Administrativo, no ambito do Projeto “Rio Sports e Lazer em Movimento no Estado do
Rio de Janeiro”, vinculado ao Termo de Fomento n°® 971205/2024, celebrado com a Unido, por meio
da Secretaria Nacional de Esporte Amador, Educacdo, Lazer e Inclusdo Social do Ministério do
Esporte, conforme as condigdes estabelecidas neste edital.

1. DA NATUREZA DA CONTRATACAO

A contratagdo sera realizada por pessoa juridica, na forma de Microempreendedor Individual (MEI),
sem vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, sendo a prestacdo de servigos de forma autonoma
e independente. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas,
previdencidrios e demais obrigagdes decorrentes de sua atividade como MEL

2. DA VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura

3. DA FUNCAO

Assistente Administrativo

Quantidades de Vagas: 05
Forma de contratagao: MEI
Valor: R$ 3.160,00

Atribuicio: Responsaveis pelas atividades administrativas necessarias com a finalidade de garantir a
eficiéncia operacional os profissionais irdo auxiliar o Coordenador Geral e Administrativo/Financeiro
além das coletas de documentagdes dos nucleos, tais como: centralizacdo de documento/ organizacao
e Arquivamento/ preparacao de Relatorios para prestagdo de contas/ gestao de fluxos de documentacao,
dentre outras atividades administrativas que se fizerem necessarias.

4. DOS REQUISITOS MINIMOS

Para participar do processo seletivo, os interessados deverao:

- Experiéncia profissional na drea administrativa (projetos sociais, esportivos ou rotinas
administrativas);
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- Ter CNPJ ativo na categoria MEI (ter adequacao do MEI a fung¢do prevista no projeto
(compatibilidade do objeto social do MEI com a atividade a ser desempenhada);
- Cursos e capacitagdes complementares relacionados a area administrativa ou de gestao

5. DA INSCRICAO

As inscrig¢des serao realizadas por meio eletronico e presencial na sede da Institui¢do, situada na RUA
CARDOSO DE MORALIS, N° 150, SALA 402, BONSUCESSO, RIO DE JANEIRO/RJ, CEP 21032-
000. O candidato devera enviar para o e-mail: irelriosports2025@gmail.com e
contato.irel@gmail.com, ou entregar de forma presencial na sede da Institui¢do, os seguintes
documentos:

- Curriculo atualizado com as experiéncias exigidas;

- Documento com numero do CNPJ/MEI e descricao da atividade registrada;
- Documento de identidade com foto (RG ou CNH);

- Comprovante de residéncia.

Prazo para envio: de 11/08/2025 até 20/08/2025

6. CRITERIOS DE SELECAO

Os candidatos serdo avaliados de acordo com aquele que melhor se adequar as exigéncias descritas no
item REQUISITOS, desde que ndo haja nenhuma contradi¢do, descumprimento ou dubiedade com
relagdo ao atendimento das exigéncias apresentadas neste edital.

7. DO RESULTADO

O resultado sera divulgado no dia 21/08/2025 nas redes oficiais do Instituto Rio Esporte e Lazer no
Site oficial (www.rioesporteelazer.org). Os candidatos aprovados serdo convocados para assinatura do
contrato e inicio das atividades.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

- O presente processo seletivo tem carater simplificado e ndo gera direito a contratacdo automatica,
estando condicionado a aprovacao da documentacdo e a disponibilidade orcamentaria do projeto.
- Os casos omissos serdo resolvidos pela equipe de gestao do projeto.

Rio de Janeiro, 10/08/2025
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